Offre de stage en documentation

Mise en place par le SUIO de I'université de Nantes, Basedoc est la base de données
documentaires dédiée aux formations et a leurs débouchés, ainsi qu’a l'insertion
professionnelle.

Missions :

Réviser les index mots-clés, auteurs, éditeurs de la base de données documentaires du
SUIO,

Contréler l'indexation et sa cohérence globale,
Analyser et rechercher les éventuels doublons,
Controler la saisie,

Compléter et mettre a jour les informations des notices

Mettre a jour les produits documentaires portant sur les métiers, les formations, leurs
débouchés et les concours de la fonction publique.

Profil demandé :
Licence/DUT / DEUST Gestion de I'information, métiers du livre

Connaitre le fonctionnement des SIGB, le catalogage, et notamment le fonctionnement du
SIGB PMB

Capacités de synthése et d'analyse. Bonne maitrise de I'orthographe et de la rédaction.
Rigueur, sens de I'organisation, aptitude au travail en équipe.

Une bonne culture générale et un intérét pour les domaines de la formation, de
I'orientation et de l'insertion professionnelle, seront appréciés.

Durée : de préférence 2 mois, d'avril a mi-juillet

Lieu : SUIO - 110, bld Michelet 44322 Nantes cedex 3

Contact :

Elsa Charbonnier Conseillere Information Orientation SUIO de Nantes
0240371012

elsa.charbonnier@univ-nantes.fr



